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ENTIDAD PRODUCTORA: FUNDACION UNIVERSITARIA SAN MATEQ
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5000 VICERRETORIA DE EXTENCION Y CALIDAD
OFICINA PRODUCTORA: 5034 COORDINACION DE EDUCACION CONTINUADA

cODIGO SOPORTE TIEMPO DE NIVEL SEGURIDAD
SERIES / SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL CONTROL DE ACCESO PROCEDIMIENTO
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5034 | 02 ACTAS
09 Acta entrega de certificados
X 2 7 X M Documento probatorio que deja constancia de la entrega de certificados emitidos por entidades externas,
correspondientes a los seminarios desarrollados como opcién de grado.
5034 39 INFORMES
87 Informe de Gestién Serie documental de valor administrativo, que constituye testimonio probatorio de la gestién y administracion.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, los documentos se transfieren al Archivo Central,
X ) 7 X M donde se conservardn de manera permanente por su caracter probatorio en la administracion de la Direccion
de Investigacion. De igual forma, se establece su digitalizacion, en concordancia con lo dispuesto en el
numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012, el articulo 16 del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de
la Nacion y el articulo 19, pardgrafo de la Ley 594 de 2000, con fines de consulta,
5034 31 EDUCACION CONTINUADA Serie de valor administrativo refleja la gestion de la Coordinacion de Educacion Continuada y registra
133 Planillas informacidn relacionada con los hechos y decisiones derivados de los procesos académicos de los alumnos en
c L el momento de su graduacion. Su retencién se establece en el Archivo de Gestion, posteriormente se
30 apacitaciones transfiere al Archivo Central y se conserva de manera permanente, por su caracter probatorio en la
162 Seminarios lbres N ) , « X administracién de la Direccién de Investigacion. Asimismo, se dispone su digitalizacion en concordancia con el
167 |Talleres numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012, el articulo 16 del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de
o1 Desarrollo de capacitacion a la medida la Nacion y el articulo 19, paragrafo de la Ley 594 de 2000, con fines de consulta.
5034 50 OPCIONES DE GRADO
161  |Seminario Serie de valor administrativo, que refleja la gestion de la Coordinacién de Educacién Continuada y registra
informacién relacionada con los hechos y decisiones derivados de los procesos académicos de los alumnos en
el momento de su graduacién. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn, los documentos se
X 2 7 X X transfieren al Archivo Central, donde se conservaran de manera permanente por su caracter probatorio en la
administracion de la Direccidn de Investigacion. Se establece su digitalizacion en concordancia con lo
dispuesto en el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012, el articulo 16 del Acuerdo 002 de 2014 del
Archivo General de la Nacion y el articulo 19, paragrafo de la Ley 594 de 2000, con fines de consulta.
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